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REFUNDACJA

UWAGA PRACODAWCY !!!

ZMIANY W PRZEPISACH DOTYCZACYCH REFUNDAC])I

Pracodawcy, ktdrzy posiadaja wiecej niz jedna umowe o refundacje wynagrodzen i sktadek ZUS pracownikéw
mtodocianych proszeni sa
o sktadanie odrebnych rozliczen finansowych do kazdej umowy.

Swietokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy informuje, ze

z dniem 01 stycznia 2009r. weszto w zycie Rozporzadzenie Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie refundowania ze $rodkéw Funduszu Pracy wynagrodzenh
wyptacanych mtodocianym pracownikom

( Dz. U. Nr 235, p0z.1601), na podstawie ktérego pomoc jest udzielana do

31 grudnia 2013r, natomiast realizacja podpisanych uméw nastapi nie pézniej niz do 31 lipca 2016 roku.
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Pracodawcy, ktdrzy posiadaja wiecej niz jedna umowe o refundacje wynagrodzen i sktadek ZUS pracownikéw
mtodocianych proszeni sa
o sktadanie odrebnych rozliczen finansowych do kazdej umowy.

Swietokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy informuje, ze

z dniem 01 stycznia 2009r. weszto w zycie Rozporzgdzenie Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie refundowania ze $rodkéw Funduszu Pracy wynagrodzenh
wyptacanych mtodocianym pracownikom

( Dz. U. Nr 235, p0z.1601), na podstawie ktérego pomoc jest udzielana do

31 grudnia 2013r, natomiast realizacja podpisanych uméw nastapi nie pdzniej niz do 31 lipca 2016 roku.

Wprowadza sie zmiany w procedurze ubiegania sie o refundacje:

Z wnioskiem o zawarcie umowy o refundacje wynagrodzen wyptacanych mtodocianym oraz sktadek na ubezpieczenia
spoteczne od refundowanych wynagrodzeh moze wystapic¢ pracodawca, ktdry zamierza zatrudni¢ mtodocianych. Dotychczas
pracodawcy mogli wystepowac¢ z wnioskiem po zawarciu z mtodocianym umowy o przygotowanie zawodowe. Obecnie nie
moga czekad na zawarcie uméw z mtodocianymi poniewaz § 3 pkt 12 stanowi, ze jezeli umowa o prace w celu
przygotowania zawodowego zostata zawarta z mtodocianym przed dniem ztozenia wniosku o zawarcie umowy
lub w tym dniu, wniosek o zawarcie umowy zostanie rozpatrzony negatywnie w odniesieniu do tego
miodocianego. W zwigzku z powyzszym procedure zwigzang z uzyskaniem pomocy finansowej muszg rozpocza¢ planujac
zatrudnienie takiej osoby, sktadajgc wniosek wczesniej przed podpisaniem umowy o prace w celu przygotowania
zawodowego z mtodocianym.

Okres przyjmowania wnioskéw o zawarcie umowy o refundacje trwa od:

1 stycznia do 15 listopada, jesli pracodawca zatrudnia mtodocianego pracownika ksztatcgcego sie w formie szkolnej (§ 3
ust.7 rozporzadzenia).

Dla pracodawcéw ksztatcgcych mtodocianych pracownikdw w formach pozaszkolnych termin sktadania wnioskéw o zawarcie

Refundacja


http://bip.swietokrzyska.ohp.pl/?c=mdTresc-cmPokazTresc-89-1908&amp;printXML=true

Refundacja

umowy o refundacje to 20 dzien kazdego miesiaca (§ 3 ust. 8 rozporzadzenia).

Termin 15 listopada nie dotyczy zmiany pracodawcy przez mtodocianego pracownika w przypadkach okreslonych w § 3 ust.
9, tj:

- ogfoszenia upadtosci lub likwidacji pracodawcy,
- reorganizacji zaktadu pracy uniemozliwiajgcej kontynuowanie przygotowania zawodowego,
. orzeczenia lekarskiego zawierajgcego przeciwwskazania do kontynuowania nauki w danym zawodzie przez mtodocianego.

Do pracodawcéw, ktérzy przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzgdzenia zawarli z mtodocianymi pracownikami
umowy o prace w celu przygotowania zawodowego i nie zawarli umowy o refundacje wynagrodzehn wyptacanych
mtodocianym pracownikom oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne od refundowanych wynagrodzen dotyczacej petnego
okresu przygotowania zawodowego mtodocianego pracownika, nie stosuje sie § 3 ust. 12 rozporzadzenia zmienianego w § 1,
w brzmieniu nadawanym niniejszym rozporzadzeniem.

Umowy o refundacje wynagrodzehn wyptaconych mtodocianym pracownikom oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne od
refundowanych wynagrodzeh zawarte na podstawie przepiséw dotychczasowych beda realizowane na warunkach
okreslonych w przepisach dotychczasowych.

ZAWARCIE UMOWY O REFUNDACJE

Pracodawca sktada wniosek o zawarcie umowy o refundacje do Centrum Edukacji i Pracy Miodziezy wtasciwego ze wzgledu
na miejsce odbywania przez mtodocianego przygotowania zawodowego. Pracodawca moze ztozy¢ wniosek bezposrednio lub
za posrednictwem organizacji zrzeszajgcej pracodawcéw

(§ 3 ust.1).

Whniosek o zawarcie umowy o refundacje zawiera:

- nazwe miejscowosci i date wypetnienia wniosku,

- nazwe pracodawcy, adres siedziby i miejsce prowadzenia dziatalnosci,

- NIP,

- 0znaczenie prowadzonej dziatalnosci wg. PKD,

. forme prawna prowadzonej dziatalnosci,

- nazwe(y) dokumentéw poswiadczajgcych uprawnienia do prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianych,
- Nr rachunku bankowego pracodawcy na ktéry maja by¢ przekazywane srodki,

- Nazwisko i imie osoby upowaznionej do kontaktu z CEiPM,

- Wykaz zawoddw lub zakreséw przyuczenia w ktérych odbywa sie przygotowanie zawodowe,

- Liczbie mtodocianych ktérych zamierza pracodawca zatrudnic.

Oswiadczenie o:

1. liczbie pracownikéw zatrudnionych w dniu sktadania wniosku,
z uwzglednieniem mtodocianych i roku ich nauki,

2. liczbie mtodocianych, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia wniosku ukonczyli przygotowanie
zawodowe u tego pracodawcy,

3. liczbie mtodocianych, ktérzy ukonczyli przygotowanie zawodowe w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia
wniosku i kontynuowali zatrudnienie u tego pracodawcy przez okres co najmniej 12 miesiecy lub nadal sg u niego
zatrudnieni,

4. Nie korzystaniu z refundacji wynagrodzen i sktadek na ubezpieczenie spoteczne od tych wynagrodzenh z innej
wojewddzkiej komendy OHP,

5. Oswiadczeniu, ze moge uzyskac refundacje bez naruszenia przepiséw
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej. Do wniosku zatgczam informacje o otrzymanej pomocy
publicznej zawierajgcej
w szczegdlnosci dane o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formie
i przeznaczeniu,

6. Oswiadczeniu, ze nie ciaza obowiazki zwrotu pomocy wynikajacej z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej pomoc za
niezgodng z prawem i wspdélnym rynkiem ze nie jestem przedsiebiorca zagrozonym
w rozumieniu art.1 ust.7 rozporzadzenia Komisji(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008,uznajacego niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art.87 i 88 Traktatu lub przedsiebiorcg zagrozonym w
rozumieniu pkt 9-11 Wytycznych wspdlnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsiebiorstw(Dz. Urz. UE C 244z 01.10.2004, str. 2),
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7. Oswiadczeniu, ze po zakohczeniu przygotowania zawodowego obecnie zatrudnionych mtodocianych pracownikéw bede
nadal zatrudnia¢ na podstawie umowy o prace przez okres co hajmniej 6 miesiecy.

Do wniosku pracodawca powinien zataczy¢:

1. Oryginaty lub kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan zawodowych przez osobe, ktéra prowadzi¢ bedzie
praktyczna nauke zawodu tych mtodocianych tj.:
o kopie dyplomu mistrzowskiego w zawodzie ktérego beda nauczad lub
o w przypadku nieposiadania tytutu mistrza w zawodzie, osoba szkolagca mtodocianych powinna posiada¢ odpowiednie
wyksztatcenie oraz staz pracy w zawodzie okreslone przepisami, zawartymi w Rozporzadzeniu MENiIS z dnia 29
pazdziernika 2003 roku (Dz. U. z 2003 roku Nr 192 poz. 1875);
2. kopie zaswiadczenia ukonczenia kursu pedagogicznego;
3. formularz informacji o otrzymanej pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc inng niz pomoc de minimis
lub informacji o nieotrzymaniu pomocy (Dz.U. Nr 61 poz.413 z 2007 r.);
4. zaswiadczenie ze szkoty okreslajace rok nauki mtodocianego;
5. na 1 stronie wniosku nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego na ktéry majg by¢ przelewane srodki finansowe z tyt.
refundacji;
6. W przypadku pracodawcy bedgcym duzym przedsiebiorcg dodatkowo dokument okreslony w § 3 ust.10 rozporzadzenia
7. kopie umoéw o prace w celu przygotowania zawodowego zawartych przez pracodawce z pracownikami mtodocianymi na
czas nieokreslony (Kodeks Pracy, Dziat IX, art.194 ); w terminie do 30 listopada oraz swiadectwo pracy mtodocianego jesli
zaliczono mu okres nauki u innego pracodawcy

Whniosek o zawarcie umowy o refundacje moze dotyczy¢:

- nie wiecej niz 3 mtodocianych, jezeli pracodawca zatrudnia wytacznie mtodocianych;
- mtodocianych w liczbie nie przekraczajacej trzykrotnej liczby zatrudnionych w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy na
czas nieokreslony nie-bedacych mtodocianymi.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o zawarcie umowy o refundacje Wojewddzki Komendant Ochotniczych
Hufcéw Pracy wydaje wstepna opinie powiadamiajac pracodawce o rozpatrzeniu wniosku i zobowigzuje go do ztozenia kopii
umdéw zawartych z mtodocianymi pracownikami na czas nieokreslony w ilosci i zawodach okreslonych we wniosku
pracodawcy.

Po dostarczeniu kopii umdéw zawartych z mtodocianymi pracownikami na czas nieokreslony w nieprzekraczalnym terminie do
30 listopada OHP zawiera umowe z pracodawca na okres od dnia, w ktérym mtodociany rozpoczyna przygotowanie
zawodowe u danego pracodawcy zgodnie z umowg o prace do dnia zakohczenia przygotowania zawodowego zgodnie z
programem.

Procedura wyptaty refundacji nie ulega zmianie i tak po podpisanej umowie pracodawca rozlicza sie sktadajac wniosek o
dokonanie refundacji kwartalnie.

Do wniosku o wyptate refundacji nalezy dotaczyc¢:

- kopie list ptac wraz z pokwitowaniem odbioru wynagrodzenia,

- kopie potwierdzajace optate sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

- kopie deklaracji rozliczeniowych (druk DRA),

- informacje o kosztach kwalifikujacych sie do objecia pomoca na szkolenia poniesionych w kazdym miesigcu, ktérego
dotyczy rozliczany wniosek.

Wszystkie kopie sktadanych dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (pieczatka zaktadu pracy
zawierajgca imie i nazwisko pracodawcy oraz czytelny podpis i data).

Refundacja wynagrodzeh mtodocianych pracownikéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne od tych wynagrodzeh nie
przystuguje w przypadku powtarzania przez mtodocianego roku nauki !!!

Whnioski o zawarcie umowy o refundacje wynagrodzen i sktadek ZUS pracownikéw mtodocianych jak réwniez wnioski o
dokonanie refundacji nalezy sktada¢ do

Centrum Edukacji i Pracy Miodziezy,
ul. Klembowskiego 3
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25-829 Kielce-Stowik
Tel. 41 344 75 97

Najczesciej zadawane pytania

Aktualne informacje oraz wzory dokumentéw dotyczace refundacji znajdujg sie w zatgcznikach do pobrania w formatach PDF
oraz DOC:

. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007

. formularz informacji 0 pomocy publicznej

. instrukcja wypetniania formularza o pomocy publicznej

- oSwiadczenie pracodawcy o kosztach - 2008

. oSwiadczenie pracodawcy o kosztach - 2009

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 kwietnia 2007
- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2008
- wniosek pracodawcy o dokonanie refundacji

- wniosek pracodawcy o zawarcie umowy o refundacje

. umowa o prace w celu przygotowania zawodowego

- identyfikator gmin

Podmiot publikujacy Swietokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
Wytworzyt 2008-03-14
Publikujacy -

Refundacja


http://www.swietokrzyska.ohp.pl/pg110.html
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/Rozporzadzenie%20Rady%20Ministrow%20z%20dnia%2020%20marca%202007%20r.%20w%20sprawie%20informacji%20i%20otrzymanej%20pomocy%20publicznej.pdf
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/Wzor%20formularza%20informacji%20o%20pomocy%20publicznej.rtf
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/instrukcja_formularz_pomocy_publicznej.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/oswiadczenie%20o%20kosztach%20-%202008%20r.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/oswiadczenie%20o%20kosztach%20-%202009%20r.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/Rozporzadzenie%20MMiPS%20z%20dnia%2026%20kwietnia%202007%20r.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/Rozporzadzenie%20MMiPS%20z%20dnia%2019%20grudnia%202008%20r.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/wniosek_pracodawcy_refundacja.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/Wniosek%20pracodawcy%20o%20zawarcie%20umowy%20o%20refundacje.doc
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/umowa_o_prace_przygotowanie_zawodowe.pdf
http://www.swietokrzyska.ohp.pl/files/refundacja/identyfikator_gmin.doc

