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P il ; 17 Realizacja planu kontroli wewnetrznych

w Swietokrzyskiej Wojewodzkiej Komendzie OHP w Kielcach
w II - kwartale 2016 roku.

N
L. p. ( Jednostki, w ktérych
przeprowadzono kontrole
wewnetrzng w II kwartale
2016 roku

Tematyka kontroli

1. Kontrola kompleksowa:

w 3 -7 Hufcu Pracy
w Pinczowie

Zagadnienia kontroli :

1. Caloksztatt dzialalnosci jednostki 13- 7 Hufca Pracy.

2. Dziatalnos¢ opiekuriczo - wychowawcza w 13 - 7 Hufcu Pracy.
3. Ksztalcenie ogdlne, zawodowe uczestnikdw OHP.

4. Zagadnienia dotyczgce zakwaterowania uczestnikéw OHP,

5. Zagadnienia dotyczace wyzywienia uczestnikéw OHP.

2. Kontrola kompleksowa:
w CEiPM

i Ksiegowosci SWK OHP

Zagadnienia kontroli:

1. Kontrola dokumentacji pracodawcéw, losowo wybranych,
dotyczacej realizacji refundacji, wynagrodzen i skiadek na
ubezpieczenie spoteczne za miodocianych pracownikéw,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania
zawodowego, ktora do CE i PM wplyneta w okresie od dnia 2.11.2015
roku do dnia 22.04.2016 roku, w tym:

- sprawdzenie dokumentacji zatgczonej do wnioskow pracodawcow
dotyczacych wyplat refundacji wynagrodzen wyptaconych
pracownikom mitodocianym oraz skiadek na ubezpieczenie spoteczne
od tych wynagrodzen, pod katem:

- kompletnosci i prawidlowosci dokumentacji pracodawcow,

- prawidtowosci naliczonych i wyplaconych kwot refundacji,

- przestrzegania terminéw przez pracownikéw CE i PM oraz Ksiegowogci
realizujacych zagadnienia refundacji,

- sprawdzenie zgodnosci zapisdéw, w ewidencji korespondencji, tzw.
pism przychodzacych i wychodzacych, w ktorych sa rejestrowane
wszystkie wnioski pracodawcow w zakresie refundacji oraz
zapiséw naniesionych na wnioskach pracodawcow, tzw. ,liczbe
porzadkowa”,

- wyjasnienie uwag do dokumentéw pracodawcdw zatgczonych do
wnioskow o refundacje - zwrot kosztdw poniesionych na
refundacje wynagrodzeri wyptaconych mtodocianym pracownikom
oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne od tych wynagrodzen.

3. Kontrola problemowa:
wCEiPM -

Punkt Posrednictwa Pracy
w Jedrzejowie

Zagadnienia kontroli:

1. Realizacja planowanych zadan dotyczacych rynku pracy,
okreslonych w wytycznych w zakresie utrzymania rezultatow
projektu, pn. ,OHP jako realizator ustug rynku pracy”, w Punkcie
Posrednictwa Pracy w Jedrzejowie, w IV kwartale 2015 roku
oraz w I -kwartale 2016 roku.

2. Terminowos¢ realizacji zadan zgodnie z wytycznymi w zakresie
utrzymania rezultatéw projektu pn. ,OHP jako realizator ustug
rynku pracy” w okresie objetym kontrola.

3. Sprawozdawczo$¢, zgodnosc danych zawartych w sprawozdaniach,
a danymi ujetymi w dokumentacji znajdujacej sie w Punkcie
Posrednictwa Pracy w Jedrzejowie.

4. Kompletnos¢ i poprawnosc prowadzonej dokumentacji w zakresie
realizowanych zadan dotyczacych rynku pracy.

5. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych, ujetych w pismie
KS / 0920 /13/09/2015 z dnia 21.09.2015 roku.




Kontrola problemowa
w siedzibie pracodawcéw
z terenu Kielc:

1. AUTO MOTORS
ul. Podlasie 16a,

2. Studio Fryzjerskie
~ESTETIC”,
ul. Sciegiennego 66,

3. PHU KLINIKA ZDROWEGO
MERCEDESA,
ELETROMECHANIKA,
ul. Sobieskiego 22,

4, Salon Fryzjerski
~ESTILO",
ul. Zeromskiego 42/ 2,

5. Uslugi Gastronomiczne
+BISTRO w RATUSZU",
ul. Rynek 1,

6. Pracownia Fryzjersko -
Kosmetyczna ,,ELLA",
ul. Pocieszki 17.

Zagadnienia kontroli:

1. Sprawdzenie zagadnieri z zakresu refundacji wynagrodzen
wyptacanych pracownikom mtodocianym i sktadek na
ubezpieczenie spoteczne z tytutu zawartych umdéw o prace w celu
przygotowania zawodowego, za okres od dnia 1 wrzeénia 2015 roky
do dnia 31 marca 2016 roku, tj. kontrola oryginalnej dokumentacji
dotyczacej refundacji, a mianowicie:

- listy obecnosci, listy wynagrodzen pracownikéw miodocianych,

deklaracje rozliczeniowe DRA, przelewy do ZUS skiadek

ubezpieczenia spotecznego, zgodnie z umowa o refundacje
wynagrodzeri i skladek na ubezpieczenie spoteczne za

miodocianych pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o

prace w celu przygotowania zawodowego, zawartq pomiedzy

Wojewddzkim Komendantem Swretokrzysk:ej Wojewddzkiej

Komendy OHP w Kielcach, a danym pracodawca zatrudniajacym

miodocianych pracownikéw.

2. Sprawdzenie warunkéw realizacji nauki zawodu lub przyuczenia do
zawodu u pracodawcow, ktorzy zatrudniajg, uczestnikéw OHP na
podstawie umowy o prace, a w szczegdlnodai:

- realizacja programéw praktycznej nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okreslonego zawodu uczestnikow OHP pod nadzorem
instruktora pnz,

- Cczas pracy uczestnikéw OHP, przeszkolenie bhp, warunki socjalne,
odziez robocza i ochronna uczestnikéw OHP, itp. zgodnie z
porozumieniem o warunkach zatrudnienia miodocianych
uczestnikow OHP zawartym pomiedzy Wojewdédzkim
Komendantem Sw:erokrzyskJeJ Wojewddzkiej Komendy OHP
w Kielcach, a pracodawcq zatrudniajagcym miodocianych
pracowm'ko’w — uczestnikow OHP.

Kontrola problemowa:

Zespot ds. programéw
europejskich i wspéipracy
miedzynarodowej,

Zagadnienia kontroli :

1. Rekrutacja uczestnikdw projektu zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu w ramach POKL, pt. ,,Moje kwalifikacje
— Szansq na lepsza przyszio$é”, w tym :

- dokumentacia uczestnikdw projektu - ankiety zgloszenjowe,
deklaracje uczestnictwa, oswiadczenia uczestnikéw dotyczace
danych osobowych,

- dzialalnosé komisji rekrutacyjnych,

2. Dokumentacja pracownikéw oddelegowanych do realizacji zadan w
projekcie, pt. ,Moje kwalifikacje - Szansa na lepsza
przysziosé”, w tym :

- dokumentowanie realizacji zadan,

- karty czasu pracy pracownikéw oddelegowanych.

3. Zatrudnienie specjalistow przy realizacji zadan projektu oraz
kompletnosc posiadanej dokumentadji ( CV, dokumenty
potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, umowy zlecenia i ich
rozliczanie).

4. Zgodnosc zapiséw w dziennikach zaje¢, konspektach zajeé i
harmonogramach zajed.

5. Organizacja wyzywienia i dojazdéw uczestnikéw projektu.

6. Terminowos¢ podejmowanych dzialai oraz ich zgodnoéé z przyjetym
harmoenogramem.

7. Wybdr wykonawcow - zleceniobiorcow i rozliczenia finansowe z
wykonawcami, projektu, pt. ,Moje kwalifikacje - szansg na
lepszq przysziosé”.

Kielce, dnia 04.07.2016 roku
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