Zatacznik nr 3 do zarzadzenia

Nr 49/POA z dnia 22.12.2014 r.

Os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

Wojewodzkiego Komendanta SWK OHP w Kielcach
za rok 2017

Dzial I

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i
zadah w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a W szczeg6lnosci dla
zapewnienia:

- zgodnosci dzialalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
. skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci 1 skutecznosci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze W kierowanym/kierowanych przeze mnie dziale/dziatach administracji
rzqdowej”/w Kierowanej przeze mnie jednostce sektora finansé6w publicznych*

w Swietokrzyskiej Wojewédzkiej Komendzie Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach
Czesé AY

w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Czesé BY

X W ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.



Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w
dziale II O$wiadczenia

Czesé C¥
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami,
ktére zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w
dziale II o$wiadczenia.

Czesé D

Niniejsze o$wiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie
sporzadzania niniejszego oswiadczenia pochodzacych z:"

x monitoringu realizacji celow i zadan,

x samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznychs),

X procesu zarzadzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,

x kontroli wewngtrznych,

x kontroli zewnetrznych,
innych zrodet informacji:

............................................................................................................

Jednoczeénie o$wiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okoliczno$ci, ktére moglyby
wplyna¢ na tres¢ niniejszego o$wiadczenia.

Kielce 14.02.2018 JOMENDANT

ufcow Pracy

(miejscowos¢, data)




Dzial 11
1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegltym

- w SWK OHP na naradzie kierowniczej odbylo si¢ szkolenie z zakresu zarzadzania
ryzykiem, w szkoleniu uczestniczyta kadra kierownicza, szkolenia nalezy powtorzy¢ z uwagi
na wystepujace problemy

- brak planu szkolen dla pracownikow — powiadomienie pisemne do wszystkich jednostek
o wysokosci srodkéw finansowych przeznaczonych w planie zadaniowym na 2018 rok

- przestrzeganie wartosci etycznych wéréd pracownikow SWK OHP

- poprawa komunikacji wewngtrznej pOprzez spotkania bezposredniego przetozonego  Z
pracownikami

- przestrzeganie zasad korupcji przez pracownikow Swietokrzyskiej Wojewodzkie] Komendy
OHP

2 Planowane dzialania , ktore zostanq podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w 2018 roku

- wprowadzenie zmian w regulaminie zamoéwien publicznych — zgodnie z przeprowadzong
kontrolg wewngtrzng

- w 2018 roku kontynuowan€ bedzie zadanie szkolenia kadry w zakresie zarzadzania
ryzykiem, termin przeprowadzenia szkolenia do 15.09.2018 rok, osoba odpowiedzialna —
koordynator ds. kontroli zarzadczej

- szczegblowe omowienie przeprowadzonej samooceny wsrod pracownikow kadry
zarzadzajacej 1 pracownikow indywidualnych za 2017 rok

- w 2018 roku zostanie doprecyzowany system komunikacji wewnetrznej - spotkania
pracownikow z bezposrednim przetozonym po naradach kierowniczych — dziatania cykliczne

- Eliminowanie nieprawidlowosci wystepujacych w pracy Swietokrzyskiej Wojewodzkiej
Komendy OHP — monitoring i biezaca aktualizacja dokumentacji organizacyjnej Komendy
i jednostek

- przestrzeganie wartosci etycznych przez pracownikow Swietokrzyskiej Wojewodzkiej
Komendy OHP zgodnie z zarzadzeniem Wojewodzkiego Komendanta nr 42/POA z dnia 9
czerwca 2016 rok

- realizowanie dziatan Rzadowego Programu Przeciwdziatania Korupcji na lata 2014-2019
zgodnie z zarzgdzeniem Wojewodzkiego Komendanta OHP Kielcach nr 73/POA z dnia
21 wrze$nia 2016 rok



Dzial 11

Dziatania, ktére zostaly podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzqdczej, dziatania ktore zostaly zaplanowane w 2017 roku:

- na naradach kadry kierowniczej na biezaco prowadzony byt monitoring realizacji celéw i
zadan zawartych w Planie Pracy $WK OHP, dokonywana byla szczegbtowa analiza zadan,
w przypadku zagrozen wykonania zadania , podejmowane byty dziatania w celu likwidacji
zagrozenia

- na naradzie kierowniczej w miesigcy lutym 2017 roku oméwiono wyniki samooceny
kontroli zarzadczej przeprowadzonej wéréd  pracownikow indywidualnych i kadry
kierowniczej

- wprowadzono zarzadzenie nr 22/POA z dnia 18.05.2017 Wojewodzkiego Komendanta
SWK w sprawie przeprowadzenia czynno$ci naprawezych w celu wyeliminowania
nieprawidtowosci jednostki

- dokonano weryfikacji czgsci zarzadzen wydanych przez Woj ewodzkiego Komendanta ,

- promowano przestrzeganie wartodci  etycznych wsréd pracownikow — ponownie
przeprowadzono analiz¢ zarzadzenia o przestrzeganiu zasad etycznych wsrod pracownikow
§WK — wszystkie komorki przeszkolity pracownikow oraz sporzadzono sprawozdanie Zz
przeprowadzonych dziatah oraz wykaz uczestniczacych pracownikow

- doskonalono system przekazywania informacji i usprawnienia komunikacji Swigtokrzyskiej
Wojewodzkiej Komendy poprzez aktualizacje adresow meilowych, czgsciowa aktualizacje
programow komputerowych —oraz przeglad sprzgtu komputerowego, przeprowadzajac
likwidacje zuzytego sprzgtu komputerowego

- w marcu 2017 roku sporzadzono wykazy pracownikow, ktorzy zapoznali si¢ Z
,,Rzagdowym Programem Przeciwdziatania Korupcji na lata 2014-2019, sporzadzono imienne
wykazy przeszkolonych pracownikow

- w 2017 roku przekazywane byly przez jednostki comiesigczne pomiary miernikow w
zakresie realizacji zadan wskazanych w Planie Pracy §WK. Zebrane mierniki przez
specjalistg ds. planowania i statystyki sa poddawane analizie , ktora jest przedstawiana na
naradach kadry kierowniczej W celu wyeliminowania zagrozenia wystapienia ryzyka,

Pozostate dzialania .

W 2017 roku zarzadzeniem Wojewddzkiego Komendanta wprowadzono zmiany W
Regulaminie Organizacyjnym. W Miodziezowym Centrum Kariery — posrednik pracy
otrzymat pracg na caly etat, wczeéniej zatrudniony byt na 1, etatu. 13-3 Hufiec Pracy,



Mtodziezowe Centrum Kariery , Mtodziezowe Biuro Pracy zmienito siedzibe z ul. Wrzosowej
44 w Kielcach na ul. Kosciuszki 11 w Kielcach

Wprowadzone zmiany przyczynity si¢ do sprawniejszego funkcjonowania 13-3 Hufca Pracy
w Kielcach, Mlodziezowego Centrum Kariery, Mlodziezowe Biuro Pracy. Obecnie w/w
jednostki znajduja si¢ prawie w samym centrum miasta, co znacznie ulatwia kontakt z
mlodzieza.

W 2017 roku zostaly wdrozone n/w zarzadzenia Wojewodzkiego Komendanta
Swigtokrzyskiej Wojewodzkie] Komendy OHP w Kielcach, ktore wplyngly na sprawne
funkcjonowanie jednostki:

1. Zarzadzenie Nr 1/PA z 05.01.2017 rok — wdrozenie do realizacji w Swietokrzyskiej
Wojewodzkiej Komendzie OHP projektu pn. Zdobywamy umiejetnosci zawodowe W
krajach europejskich, w ramach projektu staze zagraniczne dla uczniow i absolwentow
szk6t zawodowych

2. Zarzadzenie Nr 2/POA z 09.01.2017 — przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-

odbiorczej w MCIZ w Kielcach ul. klembowskiego 3

3. Zarzadzenie N13 /POA dnia 18.01.2017 rok ustalenia na rok 2017 rocznych limitow
przebiegu samochodow stuzbowych Swietokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP w
Kielcach, oraz miesigczne limity finansowe na korzystanie z telefonow stuzbowych

4. Zarzadzenie Nr 4/POA z dnia 24.01.2017 rok — zarzadzenie zmieniajagce W sprawie
zasad wprowadzania do uzytku i stosowania przez doradcéw zawodowych MCIZ i

MCK kwestionariusza KZZ
5. Zarzadzenie Nr 5 z dnia 30,01.2017 rok - powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego —

zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow  z zakresu kreowania wizerunku
potaczonego z ustuga stylisty dla uczestnikow projektu Akcja, Aktywizacja.
6. Zarzadzenie Nr 6 z dnia 01.02.2017 rok zarzadzenie zmieniajace W sprawie

r
.

wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego W Swigtokrzyskiej Wojewodzkiej
Komendzie OHP w Kielcach

7. Z,arza,dzenie Nr 7 KS z dnia 02.02.2017 rok -powolanie zespolu powypadkowego W
SWK

8. Zarzadzenie Nr 8/POA z dnia 09.02.2017 rok zarzadzenie zmieniajagce W sprawie
powotania zespotu ds. kontroli zarzadczej.

9. Zarzadzenie Nr 9/POA z dnia 09,02.2017 rok — powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego-
przeprowadzenie kursu prawo jazdy katB dla uczestnikéw  projektu akeja,
Aktywizacja -YEI

10. Zarzadzenie Nr 10/POA z dnia 10.02.2017 rok z dnia 10.02.2017 rok w sprawie oceny
dziatalnosci SWK OHP oraz rozliczenia sprawozdania finansowego za 2016 rok

11. Zarzadzenie Nr 11/POA z dnia 07.03.2017 rok — powolanie komisji przetargowej 0
udzielnie zamowienia publicznego- zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawo
jazdy kat.B dla uczestnikow projektu

12. Zarzadzenie Nr 12/POA z dnia 10.03.2017 rok - zmiany W Regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

13. Zarzadzenie Nr 13 /POA z dnia 20.03.2017 rok — powolanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania 0O udzielenie ~ zamowienia publicznego-
zorganizowanie i przeprowadzenie kursu przedsiqbiorczos’ci dla uczestnikoéw projektu
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Akcja, Aktywizacja -YEI
Zarzadzenie Nr 14/POA z dnia 24.03.2017 rok -powotanie zespotu do organizacji II
Ogdlnopolskiego Konkursu Wiedzy o Unii Europejskiej pn. Europa da si¢ lubi¢

. Zarzagdzenie Nr 15/POA z dnia 04,04,2017 rok — wyznaczenie administratora

bezpieczenstwa informacji i administratora systeméw informatycznych w
Swietokrzyskiej wojewodzkiej Komendzie OHP w Kielcach

Zarzadzenie Nr 16/POA z dnia 28.04.2017 rok - uchylenie zarzadzenia
Wojewddzkiego komendanta w sprawie refundacji

Zarzadzenie Nr 17/POA z dnia 08.05.2017 rok — w sprawie szkolenia pracownikéw
Swietokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP

Zarzadzenie Nr 18/POA z dnia 15.05.2017 rok zarzadzenie zmieniajgce w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego SWK OHP

Zarzadzenie Nr 19/POA z dnia 19.05.2017 rok — zrzadzenie w sprawie zmiany formy
13-3 Hufca Pracy w Kielcach z formy mieszanej na dochodzaca

Zarzadzenie Nr 20/POA z dnia 15.05.2017 rok zarzadzenie zmieniajgce w sprawie
przeksztatcenia Klubu Pracy w Kielcach w Miodziezowe Centrum Kariery w
Kielcach.

Zarzadzenie Nr 21/POA z 15.05.2017 rok-zmiana siedziby 13-3 Hufca Pracy w
Kielcach, Mlodziezowego Biura Pracy oraz Mlodziezowego Centrum Kariery w
Kielcach z ul. Wrzosowej na ul. Kosciuszki 11.

Zarzadzenie Nr 22/POA z dnia 18.08.2017 rok -przeprowadzenie czynnosci
naprawczych w celu wyeliminowania nieprawidlowosci w pracy jednostki

. Zarzadzenie Nr 23/POA z dnia 25.05.2017 rok — likwidacja swietlicy ,,Krag” w 13-3

Hufcu Pracy w Kielcach
Zarzadzenie Nr 24/POA z dnia 01.06.2017 rok zmiana zarzadzenia nr 38/PA z dnia 23
maja 2016 rok w sprawie wdrozenia do realizacji projektu Akcja — Aktywizacja -YEI

. Zarzadzenie Nr 25/POA -powotanie komisji rekrutacyjnej na 2017/2018 rok
26.

Zarzadzenie Nr 26/POA z dnia 20.06.2017 rok — powolanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikow 13-7 Hufca Pracy w Pinczowie
Zarzadzenie Nr 27/POA z dnia 21.06.2017 rok — zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenie postgpowania przetargowego na
zakwaterowanie i wyzywienie uczestnikéw 13-7 Hufca Pracy w Kielcach

Zarzadzenie Nr 28/POA z dnia 29.06.2017 rok — wprowadzenie zmiany formy 13-3
Hufca Pracy w Kielcach

Zarzadzenie Nr 29/POA z dnia 29.06.2017 — wprowadzenie obowigzku
przedstawienia przez Dyrektora CeiPM planéw czynnosci wykonywanych poza
siedzibg zaktadu pracy.

Zarzadzenie Nr 30/POA z dnia 30.06.2017 rok — w sprawie wytycznych w zakresie
prawidlowego uzywania sprzetu informatycznego.

Zarzadzenie nr 31/POA z 11.07.2017 rok — powotlanie komisji przetargowej o
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
.przeprowadzenie szkolefi zawodowych organizowanych przez Osrodek Szkolenia
Zawodowego”

Zarzadzenie Nr 32/POA z dnia 11.07.2017 rok -powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego roboty
instalacyjne, elektryczne, sanitarne, gazowe oraz tynkarskie wewngtrzne” w budynku
warsztatow szkoleniowo-produkcyjnych w Starachowicach.

Zarzadzenie Nr 33/POA z dnia 19.07.2017 rok — powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia szkolen zawodowych w OSZ w Checinach.
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Zarzadzenie Nr 34/POA z dnia 27.07.2017 rok — powolanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia na ,,Budowe warsztatow
szkoleniowo-produkcyjnych w Starachowicach.

Zarzadzenie Nr 35/POA z dnia 01.08.2017 rok — zmiany w zarzadzeniu KW nr
25/A/CEiPM z dnia 01 lipca 2014 roku w sprawie powotania komisji rekrutacyjnej do
kwalifikowania oséb na szkolenia organizowane w ramach utrzymania projektu
”OHP jako realizator ustug rynku pracy”.

Zarzadzenie Nr 36/POA z dnia 01.08.2017 rok — =zmiana w zarzadzeniu
Wojewodzkiego Komendanta nr 25B/CEiPM z dnia 1 lipca 2014 rok

Zarzadzenie Nr 37/POA z dnia 01.08.2017 rok — powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia negocjacji bez ogloszenia w sprawie budowy warsztatow
szkoleniowo-produkcyjnych w Starachowicach.

Zarzadzenie Nr 38/POA z dnia 03.08.2017 rok — wprowadzenie regulaminu
dotyczacego monitoringu wizyjnego w Osrodku Szkolenia i Wychowania w
Starachowicach

Zarzadzenie Nr 39/POA z dnia 03.08.2017 rok — wprowadzenie regulaminu
dotyczacego monitoringu wizyjnego w 13-1 Srodowiskowym Hufcu Pracy w
Jedrzejowie.

Zarzadzenie Nr 40 z dnia 03.08.2017 rok — powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
przeprowadzenie szkolen zawodowych.

Zarzadzenie Nr 41/POA z dnia 03.08.2017 rok — powolanie komisji socjalnej
Zarzadzenie nr 42/POA z dnia 11.08.2017 rok — powolanie komisji przetargowej na
przeprowadzenie szkolen zawodowych w Mlodziezowym Centrum Kariery w
Pinczowie.

Zarzadzenie Nr 43/POA z dnia 22.08.22017 rok — wprowadzenie wytycznych do
organizacji i nadzoru edukacji w Ochotniczych Hufcach Pracy w roku szkolnym
2017/2018 rok.

Zarzadzenie Nr 44/POA z dnia 24.08.2017 rok — przeprowadzenie inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w 13-3 Hufcu Pracy w Kielcach ul. Kosciuszki 11.

Zarzadzenie Nr 45/POA z dnia 30.08.2017 rok — przeprowadzenie inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy w Kielcach

Zarzadzenie Nr 46/POA z dnia 31.08.2017 rok — planowanie zadan realizowanych ze
$rodkéw budzetowych w Swigtokrzyskiej Wojewodzkiej Komendzie OHP w Kielcach
na 2018 rok.

Zarzadzenie Nr 47/POA z dnia 15.09.2017 rok — zarzadzenie zmieniajgce w sprawie
powotania komisji socjalnej

Zarzadzenie Nr 48/POA z dnia 20.09.2017 rok — wdrozenie do realizacji projekt pn.
Poszerzamy wiedze i horyzonty-praktyki zawodowe w Wielkiej Brytanii.

Zarzadzenie Nr 49/POA z dnia 27.09.2017 rok — powotanie komisji przetargowej do
udzielenia zaméwienia publicznego na przeprowadzenie szkolen zawodowych w
MCK Pinczowie i OSZ w Checinach.

Zarzadzenie Nr 50/POA z dnia 29.09.2017 rok - zarzadzenie zmieniajgce dot. komisji
przetargowej

Zarzadzenie Nr 51/POA z dnia 29.09.2017 rok- w sprawie wdrozenia do realizacji w
SWK projektu systemowego ,,Od szkolenia do zatrudnienia -YEI” w ramach
Gwarancji dla mtodziezy

Zarzadzenie Nr 52/POA z dnia 03.10.2017 rok — w sprawie powotania komisji
rekrutacyjnych do projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia -YEI'

Zarzadzenie Nr 53/POA z dnia 17.10.2017 rok — zarzadzenie zmieniajgce w sprawie
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komisji rekrutacyjnej do projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia”

Zarzadzenie Nr 54/POA z dnia 24.10.2017 rok — przeprowadzenie inwentaryzacji w
Sw1¢tokrzysk1e3 Wojewodzkiej Komendzie OHP w Kielcach

Zarzadzenie Nr 55/POA z dnia 26.10.2017 rok — zarzadzenie zmieniajgce w sprawie
powotania komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw majatkowych

Zarzadzenie Nr 56/POA z dnia 30.10.2017 rok — przeprowadzenie inwentaryzacji
zdawczo -odbiorczej w Mobilnym Centrum Informacji Zawodowej

Zarzadzenie Nr 57/POA z dnia 31.10.2017 rok — zarzadzenie zmieniajace nr 51/POA
z dnia 29.09.2017 rok

Zarzadzenie Nr 58/POA z dnia 07.11.2017 rok — przeprowadzenie inwentaryzaciji
zdawczo-odbiorczej w Mobilnym Centrum Informacji Zawodowej w Kielcach ul.
Klembowskiego 3

Zarzadzenie Nr 59/POA z dnia 08.11.2017 rok — zarzadzenie zmieniajace do
zarzadzenia Nr 52/POA z dnia 03.10.2017

Zarzadzenie Nr 60/POA z dnia 09.11.2017 — w sprawie realizacji wystapienia PIP
Kielce

Zarzadzenie Nr 61/POA z dnia 23.11.2017 rok — w sprawie organizacji i
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w Swie;tokrzyskiej
Wojewddzkiej Komendzie OHP w Kielcach

Zarzadzenie Nr 62 /POA z dnia 23,11,2017 w sprawie utworzenia statego dyzuru w
Swietokrzyskiej Wojewddzkiej Komendzie OHP

Zarzadzenie Nr 63/POA z dnia 29.11.2017 rok — przeprowadzenie inwentaryzaciji
zdawczo-odbiorczej w 13-3 Hufcu Pracy w Kielcach - zmiana Komendanta Hufca
Zarzadzenie Nr 64/POA z dnia 05.12.2017 rok — powolanie komisji przetargowej do
przeprowadzenie zam6wien na szkolenia zawodowe w OSZ Checiny, OSZ Opatéw
Zarzgdzenie Nr 65/POA z dnia 27.12.2017 rok -powotanie komisji przetargowej do
przeprowadzema postgpowania o udzielenie zaméwienia ; grupowe i indywidualne
zajecia z psychologiem.



