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Plan kontroli wewnetrznych w 2019 roku
dla
Swigtokrzyskiej wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach

W zakresie przeprowadzenia kontroli wewnetrznych z dziatalnosci SWK OHP w Kielcach na 2019
rok planuje sie kontrole:

1. 4 kontrole z zakresu dziatalnosci kadry opiekuriczo-wychowawczej w jednostkach
organizacyjnych bedacych w strukturach SWK OHP w Kielcach.

2. 4 kontrole dotyczace zagadnien refundaciji.

3. 4 kontrole zagadnien z zakresu rynku pracy.

4. | wizytacja u pracodawcow z terenu wojewddztwa Swigtokrzyskiego w siedzibie
pracodawcow (w razie potrzeby).

5. 1 kontrola z zakresu przestrzegania prawa pracy, organizacji pracy, dyscypliny pracy
w jednostkach terenowych.

6. 1 kontrola z zakresu przestrzegania zapisow wynikajacych z obowiazujacej ustawy
o ochronie danych osobowych (RODO) w jednostkach terenowych, wyjazdy do jednostek
terenowych przez Zespot Kontroli w sktadzie 2-3 osobowym.

7. 2 kontrole sprawdzajgce realizacje wezesniej wydanych zalecen pokontrolnych.

8. Kontrole dorazne w razie potrzeby.

Cele i zadania kontroli wewnetrznvych:

Podczas kontroli dokumentacji w zakresie realizacji poszczeg6lnych zadan, zwracana bedzie
szczegllnie uwaga na terminowos¢ sporzadzania i sktadania dokumentacji, przestrzeganie
obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz regulacji prawnych.

Realizacja zadan przeprowadzonych kontroli ma zadanie zapewnienia pracodawcy informacii
w zakresie rzeczywistego postepowania podleglego personelu podczas wykonywania
obowigzkéw stuzbowych.

Dziatalnos¢ realizowana podczas kontroli moze przyczyniaé si¢ do podnoszenia swiadomosci
pracownikéw w zakresie nieprawidlowosci podczas sporzadzania dokumentacii.

Na podstawie ustalen i wnioskéw pokontrolnych, bedzie mozna wprowadzaé programy
naprawcze, majace na celu eliminacj¢ wystepujacych niezgodnosci.

Wyniki kontroli moga by¢ omawiane na biezaco, dzigki czemu mozna bedzie zastosowaé
dziatania korygujace.

Na podstawie wynikow z przeprowadzonych kontroli oraz wspdlnego zaangazowania i petnej
swiadomosci kierownictwa oraz kadry zarzadzajacej, mozliwa jest realizacja przyjetych
zalecen pokontrolnych.

Osoby odpowiedzialne za realizacje zadan zwigzanych z kontrolg wewnetrzng:

1. Wojewddzki Komendant SWK OHP w Kielcach w szczegdlnosci w zakresie:
zapewnienia Srodkow finansowych na realizacje zadan,
zapewnienia pelnej realizacji zaplanowanych kontroli,
zabezpieczenie sktadéw osobowych Zespotu Kontroli zapewniajac kilkukrotne wyjazdy do
kazdej kontrolowanej jednostki terenowe;j,
2. Z-ca Komendanta Wojewddzkiego SWK OHP w Kielcach w szczegélnosci:
realizacja wskazan okreslonych przez WK SWK OHP w Kielcach.
3. Gtéwny Specjalista ds.Kontroli i Skarg w szczegdlnosci:



przeprowadzenie kontroli,
przygotowanie dokumentacji pokontrolnej majacej rowniez na celu usuniecie niezgodnodci
oraz wyeliminowanie mozliwos$ci ich wystepowania,
w miar¢ mozliwosci doradztwo w okresie poza kontrolami wewnetrznymi,
sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych.
4. Czlonkowie Zespolu Kontroli powotani przez Gtéwnego Specjlaiste ds.Kontroli i Skarg
w szczegblnoscei:
wspotpraca z Gtéwnym Specjalista ds.Kontroli i Skarg,
uczestnictwo w kontrolach,
opracowanie, sporzgdzanie dokumentacji wynikajacej z przeprowadzonych kontroli
5. Kadra Zarzadzajaca w zakresie realizacji wskazanych zadan w szczeg6lnosci:
zabezpieczenie skladow osobowych Zespotu Kontroli zapewniajac kilkukrotne wyjazdy do
kazdej kontrolowanej jednostki terenowej,
realizacja wydanych zalecen pokontrolnych,
wspolpraca z Zespolem Kontroli,
nadzor nad realizacja zadan przez podlegly personel.
6. Pracownicy SWK OHP w Kielcach w szczegdlnosci w zakresie:
zgodnego i rzetelnego postgpowania w realizacji wskazanych zalecenn pokontrolnych.

Sporzqdzit: Zatwierdzil:
mgr.inz.Iwona Kusztal mgr inz. Jacek Sabat
Gl.Specjalista ds.Kontroli i Skarg Wojewodzki Komendant
Gi.Specjlaista ds.BHP i ochrony p.poz. SWK OHP w Kielcach
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