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Zapytanie ofertowe

na ,Zakup i dostawe Srodkéw czystosci, artykuléw biurowych, materialow
eksploatacyjnych dla Swiqtokrzyskiej Wojewdédzkiej Komendy OHP w Kielcach, ul.
Zagnanska 84, oraz podleglych jednostek organizacyjnych”

I. Zamawiajgcy: .
Swigtokrzyska Wojewddzka Komenda OHP w Kielcach, ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce.

IL. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa §rodkéw czystosci, artykuléw biurowych,
oraz materialéw eksploatacyjnych dla SWK OHP w Kielcach ul. Zagnanska 84, oraz
podlegtych jednostek terenowych znajdujacych si¢ w nizej wymienionych lokalizacjach:

- 13-1 Osrodek Szkolenia i Wychowania w Starachowicach, ul. Hutnicza 12,

- 13-2 Ogrodek Szkolenia i Wychowania w Jedrzejowie, ul. Przemystowa 9 d,

- 13-3 Osrodek Szkolenia i Wychowania w Pificzowie, ul. Spoétdzielcza 4,

- 13-1 HP w Skarzysku Kam., ul. Rejowska 99/105,

- 13 -5 HP w Konskich, ul. Mieszka I 1,

- 13-3 HP w Kielcach, ul. Kosciuszki 11,

-13-4 HP w Sandomierzu ul. Zeromskiego 14 C

- Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy ul. Klembowskiego 3, Kielce,

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Busku - Zdroju, ul. Kosciuszki 60, 28-100 Busko-Zdroj

- Miodziezowe Centrum Kariery w Jedrzejowie, ul. Przemystowa 9d, 28-300 Jedrzejow

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Kielcach, ul. Kosciuszki 11, 25-310 Kielce,

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Ostrowcu Sw. ul. Sandomierska 26A 27-400 Ostrowiec,

- Miodziezowe Centrum Kariery w Starachowicach, ul. Hutnicza 10, 27-200 Starachowice,

- Miodziezowe Centrum Kariery we Wiloszczowie, ul. Mlynarska 56, 29-100 Witoszczowa,

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Kofiskich, ul. Mieszka I 1, 26-200 Konskie,

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Pificzowie, ul. Spoldzielcza 4, 28-400 Pinczow,

-Mtodziezowe Centrum Kariery w Sandomierzu, ul. Zeromskiego 14C, 27-600 Sandomierz.

Zamoéwienie zostalo podzielone na III czesci:

- Czgs¢ It Zakup i dostawa srodkéw czystosei dla SWK OHP oraz podlegtych jednostek.

- Czgs¢ 1I: Zakup i dostawa artykutéw biurowych dla SWK OHP oraz podlegtych jednostek.

- Czgs¢ III: Zakup i dostawa materiatow eksploatacyjnych dla SWK OHP oraz podlegtych
jednostek.
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Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do
jednej, kilku lub wszystkich czesci. Ztozenie przez tego samego wykonawce wigcej niz jedne]
oferty na dang cze$¢ zamowienia spowoduje odrzucenie danej czgsci oferty Wykonawcy.

Szacunkowa ilo$¢ asortymentu wskazana zostala w formularzu asortymentowo — cenowym-
zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Wymagany towar ma by¢ nowy, w I gatunku i pochodzi¢ z biezacej produkcji. Wszelkie uzyte
w Zataczniku nr 2 — formularzu asortymentowo - cenowym nazwy handlowe prosimy traktowacé
jako informacje uscislajaca, wiazaca dla Wykonawcy. Dopuszcza si¢ zaoferowanie produktow
rownowaznych, co do ich jakosci, dziatania i docelowego przeznaczenia, wymiarow oraz
spetnianych funkcji i waloréw uzytkowych. Zamawiajacy za produkty réwnowazne uzna takie
ktére spelniaja minimalne parametry produktu wskazanego z nazwy handlowej. W przypadku
przyjecia przez Wykonawce do wyceny produktow réwnowaznych, zobowigzany jest on do
podania nazwy tych produktéw i wykazania, ze produkty posiadaja ( takie same lub lepsze)
parametry techniczne, jakosciowe i uzytkowe. Artykuty musza spetnia¢ walory jakosciowe
produktu wskazanego.

Nie wskazanie nazwy produktu Zamawiajagcy uzna za wycenienie $rodka o nazwie
handlowej wskazanej w Zataczniku nr 2 — formularzu asortymentowo- cenowym.
Srodki czystosci, materialy biurowe oraz materiaty eksploatacyjne beda dostarczane do
siedziby Zamawiajacego (lub jednostki Zamawiajacego) na podstawie zamowien sukcesywnie
skladanych przez Zamawiajacego formg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy
Wykonawcy, w terminie do 3 dni roboczych liczac od dnia ztozenia zapotrzebowania.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przywozu przedmiotu zaméwienia wlasnym transportem oraz
whniesienia bezplatnie, w miejsce wskazane przez zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci wskazane w Zalaczniku nr 2- formularzu asortymentowo
cenowym, sa ilo$ciami szacunkowymi, shuzacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia
ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy towaréw jednego typu kosztem zmniejszenia
towaréw innych typéw. Powyzsze zmiany nie moga spowodowac zmian cen jednostkowych,
podanych w formularzu ofertowym.

I11. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy/Podwykonawcy, ktérzy speiniaja warunki

udzialu w postgpowaniu:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci,

- posiadajg wiedzg i doswiadczenie niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia,

- znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

IV. Kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert
uznanych za wazne, spetniajacych wymogi formalne.

Q ecam l Eloktroniczne Contrum
) Aktywizacji Miodziezy




SWIETOKRZYSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY W KIELCACH
25-528 Kielce, ul.Zagnanska 84

tel. 41277 36 60

e-mail: swietokrzyska@ohp.pl

www.ohp.pl

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryterium: Cena 100 %.

V. Wykaz wymaganych dokumentéw, ktére razem stanowia kompletng oferte:

1. Formularz ofertowy- Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Formularz asortymentowo- cenowy — Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

VI. Termin platnosci faktury

Wynagrodzenie za wykonana dostawe Zamawiajacy zaptaci przelewem na rachunek bankowy
wskazany w prawidlowo wystawionej i dostarczonej przez Wykonawce fakturze VAT.
Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie
wynikajgce z faktycznie zrealizowanych dostaw wg cen wskazanych w zlozonej ofercie
cenowe;j.

VII. Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamowienia przez okres 10 miesiecy t.j. do 31 grudnia 2023 r.

VIIIL. Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2. Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
wraz z wypelnionym Zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego w formie elektronicznej i
przesta¢ na adres mailowy: swk.zamowienia.publiczne@ohp.pl nieprzekraczalnym terminie do
03.03.2023 r. do godz. 10.00.
3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli:
* Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej zamowieniu;
e Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
* Wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego,
* Postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada.
Wigcej informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 41/ 277 36 72.
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IX. Klauzula informacyjna art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych ,,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informujg, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyska Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach, z siedzibg ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce,
telefon: 41 277 36 60.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: adres e-mail: rodo.swkohpkielce@ohp.pl

3) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy
7 dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania i prawo do ograniczenia przetwarzania.

7) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usunigcia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
prawo do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, poniewaz
podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez przetwarzane w Sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane i przetwarzane w formie papierowej 1 W
formie elektronicznej, w tym w systemach informatycznych.

10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslony w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.
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