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Zapytanie ofertowe

(zamdéwienie ponizej kwoty 130 000,00 zlotych realizowane bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych)

na ,.Dostawe materialéw biurowych dla SWK OHP w Kielcach, ul. Wrzosowa 44 oraz
podleglych jednostek organizacyjnych”

I. Zamawiajacy:
Swigtokrzyska Wojewoddzka Komenda OHP w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutéw biurowych dla SWK OHP w Kielcach ul.
Wrzosowa 44, oraz podleglych jednostek terenowych znajdujacych sie w nizej wymienionych
lokalizacjach:

- 13-1 Osrodek Szkolenia i Wychowania w Starachowicach, ul. Hutnicza 10,

- 13-2 Odrodek Szkolenia i Wychowania w Jedrzejowie, ul. Przemystowa 9 d,

- 13-3 Osrodek Szkolenia i Wychowania w Pinczowie, ul. Spotdzielcza 4,

- 13-1 HP w Skarzysku Kam., ul. Rejowska 99/105,

- 13 -5 HP w Konskich, ul. Mieszka I 1,

- 13-3 HP w Kielcach, ul. Kosciuszki 11,

- Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy ul. Klembowskiego 3, Kielce,

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Busku - Zdroju, ul. Kos$ciuszki 60, 28-100 Busko-Zdréj

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Jedrzejowie, ul. Przemystowa 9d, 28-300 Jedrzejow

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Kielcach, ul. Kosciuszki 11, 25-310 Kielce,

- Mtodziezowe Centrum Kariery w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Sandomierska 26a,

27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski,

- Miodziezowe Centrum Kariery w Starachowicach, ul. Hutnicza 10, 27-200 Starachowice,

- Mlodziezowe Centrum Kariery we Wloszczowie, ul. Mtynarska 56, 29-100 Wloszczowa,

- Mlodziezowe Centrum Kariery w Konskich, ul. Mieszka I 1, 26-200 Konskie,

- Miodziezowe Centrum Kariery w Pificzowie, ul. Zwirki i Wigury 40, 28-400 Pinczow,

- Mtodziezowe Centrum Kariery w Sandomierzu, ul. Mariacka 1, 27-600 Sandomierz.



Szacunkowa ilo$¢ asortymentu wskazana zostata w formularzu asortymentowo — cenowym-
zatagczniku nr 2 do oferty.

Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym przedmiot zamodwienia opisany jest ze
wskazaniem znakow towarowych, przyjmuje si¢, ze wskazaniom takim towarzysza wyrazy
,lub réwnowazny”. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert réwnowaznych. Zamawiajacy
pod pojeciem ,produkt rownowazny” rozumie produkt o parametrach technicznych,

jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych takich samych lub lepszych od wskazanego.

Materialty biurowe beda dostarczane do siedziby Zamawiajacego (lub jednostki
Zamawiajacego) na podstawie zamoéwien sukcesywnie skladanych przez Zamawiajgcego
formg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy Wykonawcy, w terminic do 3 dni
roboczych liczac od dnia zlozenia zapotrzebowania.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przywozu do przywozu przedmiotu zamoéwienia wlasnym
transportem oraz wniesienia bezplatnie, w miejsce wskazane przez zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega, iz ilosci materiatdéw biurowych wskazanych w Zalaczniku nr 2-
formularzu asortymentowo cenowym, sg ilosciami szacunkowymi, sluzacymi do
skalkulowania ceny oferty, porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji umowy
towar6w jednego typu kosztem zmniejszenia towaré6w innych typow. Powyzsze zmiany nie

moga spowodowa¢ zmian cen jednostkowych, podanych w formularzu ofertowym.

ITI. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy/Podwykonawcy, ktérzy spetniaja warunki

udzialu w postepowaniu:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci,

- posiadajg wiedze i do§wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia,

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

- znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

IV. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd ofert

uznanych za wazne, spelniajagcych wymogi formalne.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium: Cena 100 %.

V. Wykaz wymaganych dokumentow, ktore razem stanowia kompletng oferte:

1. Formularz ofertowy- Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Formularz asortymentowo- cenowy — Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego



VI. Termin platnosci faktury

Wynagrodzenie za wykonang dostawg Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy
wskazany w prawidlowo wystawionej i dostarczonej przez Wykonawce fakturze VAT.
Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu
prawidiowo wystawionej faktury VAT. Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie
wynikajace z faktycznie zrealizowanych dostaw wg cen wskazanych w zlozonej ofercie

cenowe;.

VII. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia przez okres 9 miesigcy t.j. do 31 grudnia 2021 r.

VIIL. Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie papierowej na formularzu ofertowym — Zalacznik nr 1 do

Zapytania ofertowego wraz z wypelnionym Zalacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego -
formularzem asortymentowo-cenowym w sekretariacie SWK OHP w Kielcach, ul. Wrzosowa
44 lub w przypadku braku mozliwosci wejscia do budynku Starostwa Powiatowego, w

ktérym miesci si¢ Swictokrzyska Wojewodzka Komenda OHP pozostawi¢ przy wejsciu

gléwnym w oznaczonej skrzynce logo OHP lub w formie elektronicznej przestaé na adres

mailowy: swk.zamowienia.publiczne@ohp.pl nieprzekraczalnym terminie do 23.04.2021 r.
do godz. 10.00.
3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli:

e Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej zaméwieniu;

*Cena najkorzystnigjszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
® Wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania o

udzielenie zam6wienia lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego,



e Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada.

Wiecej informacji mozna uzyska¢é pod numerem telefonu: 41/200 17 65

Robert Fraczkiewicz.

IX.Klauzula informacyjna art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogolne rozporzgdzenie o

ochronie danych ,,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyska Wojewoddzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach, z siedzibg ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
telefon: 41 200 17 50

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: adres e-mail: rodo.swkohpkielce@ohp.pl

3) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania i prawo do ograniczenia przetwarzania.

7) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usunig¢cia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
prawo do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
poniewaz podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez przetwarzane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane i przetwarzane w formie papierowej i w
formie elektronicznej, w tym w systemach informatycznych.

10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslony w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.
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