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PROCEDURY NABORU NA WOLNE STANOWISKA W SWK OHP KIELCE

Procedura naboru na wolne stanowiska w Swietokrzyskiej Wojewddzkiej Komendzie Ochotniczych

Hufcéw Pracy w Kielcach oparta jest na ogélnych zasadach zawartych w obowigzujacych przepisach

prawa i dotyczy stanowisk ujetych w strukturze organizacyjnej jednostki.
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Ogtoszenie naboru moze nastgpi¢ po powstaniu wakatu na dane stanowisko lub w przypadku
dtugotrwatej absencji pracownika zatrudnionego.

Ogtoszenie o naborze w szczegblnos$ci musi zawieraé:

Ogtoszenie o naborze zamieszczane jest na stronie BIP SWK OHP oraz na stronie stosownych
Urzedodw Pracy.

W sytuacji ztozenia przynajmniej dwéch prawidtowych ofert bedzie przeprowadzony etap
rozmowy kwalifikacyjnej.

Do etapu ,rozmowy” kwalifikuje na podstawie analizy ztozonych dokumentéw Wojewddzki
Komendant OHP.

Rozmowy kwalifikacyjne przeprowadza Zespét, w sktadzie: Wojewddzki Komendant,
specjalista ds. kadr oraz kierownik jednostki lub zespotu, w ktérym powstato wolne stanowisko
pracy.

Protokét z postepowania naboru w tym tez rozmowy kwalifikacyjnej sporzadza specjalista ds.
kadr, a zatwierdza Wojewédzki Komendant. Protokét zawiera rekomendacje dla jednego
kandydata na dane stanowisko pracy.

Zatrudnienie kandydata moze nastapi¢ po dopetnieniu wszystkich formalnosci zwigzanych
zatrudnieniem nowego pracownika. ¥

Kazdorazowo nowy pracownik zatrudniany jest na 3-miesieczny okres prébny, a nastepnie
moze by¢ zatrudniony na kolejny okres.

Z wnioskiem o zatrudnienie na kolejny okres wystepuje pracownik do Wojewddzkiego
Komendanta. Wniosek powinien by¢ ztozony z jednomiesiecznym wyprzedzeniem terminu,
w ktérym uptywa okres zatrudnienia. Wniosek powinien zawiera¢ opinie kierownika jednostki
luz zespotu, ktéremu podlega pracownik. Pracownik, ktéry nie wnioskuje o przedtuzanie
umowy skfada informacje o nieprzedtuzaniu umowy z deklaracjg o wykorzystaniu urlopu
wypoczynkowego.

Powyisza procedura podlega zapoznaniu sig przez wszystkich pracownikéw w trybie obiegowym.
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