SWIETOKRZYSKA
WOJEWODZKA KOMENDA

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY

Panstwowa Jednostka Budzetowa

SWK.ZAiZP.273.22.2021 Kielce, dn. 08.11.2021r.

Zapytanie ofertowe

(zaméwienie ponizej kwoty 130 000,00 zlotych realizowane bez stosowania przepiséw

ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych)

na ,Zakwaterowanie i wyzywienie pracownikow Ochotniczych Hufcow Pracy podczas

szkolenia w terminie od 24-26.11.2021 oraz 01-03.12.2021r.”

I. Zamawiajacy:
Swigtokrzyska Wojewodzka Komenda OHP w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie zakwaterowania oraz wyzywienia pracownikom

rozwoju zawodowego oraz dla kadry realizujacej refundacje wynagrodzen mtodocianych

podczas szkolenia:

Czgs¢ I dla 84 osob (pracownikow WK OHP, CEiPM, treneréw) w terminie od 24-
26.11.2021 t.,

Czgs¢ 11 dla 75 0s6b (pracownikow WK OHP, CEiPM, treneréw) w terminie 01-
03.12.2021r.

Zakwaterowanie:

1)

2)

3)

4)

Standard hotelu/ pensjonatu/ osrodka musi odpowiada¢ minimum 3 gwiazdkowe;j
kategorii dysponujacy pokojami 3, 2 oraz 1 osobowymi, opisanymi w ust. 4 pkt 1.

W miejscu zakwaterowania Zamawiajacy wymaga, aby do dyspozycji podczas
szkolenia byla sala konferencyjna na min. 84 osoby wyposazona w sprzet
multimedialny (projektor, rzutnik, laptop, flipchart), stoliki, krzesta, przebywanie os6b
na szkoleniu musi spetnia¢ wymogi okreslone w obowigzujacym Rozporzadzeniu
Rady Ministréw w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.

Ponadto na zajg¢cia warsztatowe w grupach konieczne jest zapewnienie mniejszych sal:
2 sale dla 40 os6b w przypadku szkolenia w terminie od 24-26.11.2021 r. oraz 3 sal
dla 25 0s6b w terminie 01-03.12.2021 r.

Do zakwaterowania 0s6b niezbedne sg pokoje:



- Dla czesci I 1 pokoj — 3 osobowy, 40 pokoi - 2 osobowych ( 1 pokdj 2 osobowy tylko 24-
25.11.2021r), 4 pokoje — 1 osobowe.

- Dla czesci II: 4 pokoje — 3 osobowe, 29 pokoi - 2 osobowych, 4 pokoje — 1 osobowe
Lokalizacja hotelu/ pensjonatu/ osrodka winna znajdowacé si¢ w woj. mazowieckim/

swietokrzyskim (trasa Warszawa - Kielce)

5) Wyzywienie:

Wyzywienie w dniu przyjazdu rozpocznie si¢ od obiadu, a takze w dniu wyjazdu zakonczy
si¢ obiadem, w pozostale dni powinien sktadac si¢ z 3 gldéwnych positkow ($niadanie, obiad,
kolacja).

Serwis kawowy staly przez caty okres trwania szkolenia (kawa, herbata, stodka przekaska,

woda, napoje).

III. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym
1. W postgpowaniu mogg wziagé udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w

postgpowaniu:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci,

- posiadajg wiedzg¢ i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia,

- dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

IV. Kryterium oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert

uznanych za wazne, spetniajagcych wymogi formalne.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium: Cena 100 %.

Jesli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg samg cen¢ Zamawiajagcy podejmie negocjacje z potencjalnymi

Wykonawcami.

V. Wykaz wymaganych dokumentow, ktore razem stanowia kompletng oferte:
1. Formularz ofertowy- Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
VI. Termin platnoSci faktury

Zamawiajacy zaptaci za wykonang ustuge zakwaterowania i wyzywienia przelewem na

rachunek bankowy wskazany w prawidlowo wystawionej i dostarczonej przez Wykonawce



fakturze VAT. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od daty dostarczenia

Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

VII. Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie papierowej na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1 do

Zapytania ofertowego w sekretariacie SWK OHP w Kielcach, ul. Wrzosowa 44 lub w formie

elektronicznej  przesta¢é na adres mailowy: swk.zamowienia.publiczne@ohp.pl

nieprzekraczalnym terminie do 15.11.2021 r. do godz. 10.00.

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli:

e Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej zamowieniu;

e Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

e Wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia lub jego wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajacego,

e Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

Wiegcej informacji mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 41/200 17 57 Grzegorz Skiba.
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VIII. Klauzula informacyjna art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogélne rozporzadzenie o

ochronie danych ,,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Swietokrzyska Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach, z siedziba ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
telefon: 41 200 17 50

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: adres e-mail: rodo.swkohpkielce@ohp.pl

3) Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywac si¢ bedzie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylgcznie osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania i prawo do ograniczenia przetwarzania.

7) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuni¢cia danych (art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
prawo do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
poniewaz podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani tez przetwarzane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane i przetwarzane w formie papierowej i w
formie elektronicznej, w tym w systemach informatycznych.

10) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslony w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
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